icerik

Ders Kodu Dersin Adi Yanyil Teori Uygulama Lab
G391 Isletme Tletisimi 7 3 0 0
On Kosul

Derse Kabul Kosullari

Dersin Dili
Taru
Dersin Duzeyi

Dersin Amaci

Icerik

Kaynaklar

ingilizce
Se¢meli
Lisans

Ogrencilerin is diinyasinda iyi iletisim kurabilmeleri icin gerekli kavramlari
ogrenmeleri ve becerilerini gelistirmeleri hedeflenmektedir.

. Hafta: Is Yerinde Iletisime Giris

2. Hafta: Ise alim, CVyazma

3. Hafta: Ise alim, Basvuru mektubu hazirlama

4. Hafta:ise alim, Is goriismesi teknikleri

5. hafta : Is gériismesi simulasyonu

6. hafta: Ofis i¢i yazismalar

7. hafta : Planlama, etkili e-mail yazma, ofisler arasi yazigmalar
8. hafta: Mesaj olusturma:

9. hafta :Tamamlama:is mektuplari, negative mesajlar, ikna edici
mesajlar

10. hafta: Is diinyasinda kiltirlerarasi iletigim

11. hafta :Gorsel iletisim, isyerinde sunum hazirlama teknikleri
12. hafta :Rapor yazma

13. hafta : Takim calismasi, toplanti yonetimi

14. hafta : Genel tekrar

Bovee,John V. Thill, Courtland L, Business Communication Today, Pearson
Education, 2010, Goodale M, The Language of Meetings

Business Communication Today

Harvard Business Review Vak'alar

Kredisi

3

AKTS



Teori Konu Basliklari

Hafta

1

10

11

12

13

14

Konu Basliklari

Is Yerinde lletisime Giris

Ise bagvurusu siireci hazirhgi, CV yazma

Ise alim, Basvuru mektubu hazirlama

Is goriismesi teknikleri

Is goriismesi role play

Is yazismalari

Planlama, etkili e-mail yazma, ofisler arasi yazismalar
Mesaj olusturma

Is mektuplari, negative mesajlar, ikna edici mesajlar
Is diinyasinda kiltirlerarasi iletisim

Gorsel iletisim, isyerinde sunum hazirlama teknikleri
Rapor yazma temelleri

Takim galismasi, toplanti yonetimi

Genel tekrar
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